
 
 
 
 
 

นโยบายการเก็บรักษาข้อมูลของหน่วยตรวจสอบภายใน 
เทศบาลตำบลสันทราย 

 
 การตรวจสอบภายใน (Internal Auditing) เป็นการบริการให้ความเชื่อมั่นและให้คำปรึกษา
อย่างเที่ยงธรรมและเป็นอิสระ เพ่ือเพ่ิมคุณค่าและปรับปรุงการดำเนินงานหน่วยงานของรัฐ และโดยมาตรฐาน
การตรวจสอบภายในต้องปรับปรุงและรักษาคุณภาพงานตรวจสอบภายในให้ครอบคลุมทุกด้าน ดังนั้น เพ่ือ
ให้ผลการปฏิบัติงานเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนดมีคุณภาพเป็น
ที่น่าเชื่อถือ จากผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทั้งหน่วยงานภายในและภายนอก หน่วยตรวจสอบภายในจึงได้จัดทำนโยบาย
การเก็บรักษาข้อมูลของหน่วยตรวจสอบภายใน เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

นโยบายการเก็บรักษาข้อมูล 
๑. ผู ้ตรวจสอบภายในต้องจัดเก็บข้อมูลของหน่วยรับตรวจอย่างเพียงพอต่อการบรรลุ

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ และเป็นข้อมูลที่เชื่อถือได้ เกี่ยวข้องและเป็นประโยชน์เท่านั้น 
๒. เก็บรักษาข้อมูลด้วยความรอบคอบ ระมัดระวัง เพื่อไม่ให้ข้อมูลสูญหาย และสามารถ

ค้นหาไดโ้ดยสะดวก รวดเร็ว 
๓. การเก็บรักษาข้อมูลที่เป็นเอกสารต้องจัดเก็บเป็นหมวดหมู่ หากเป็นข้อมูลความลับต้อง

เก็บไว้ในสถานที่ที่ปลอดภัย และไม่เปิดเผยข้อมูลของสถานที่เก็บให้กับบุคคลอื่นที่ไม่เกี่ยวข้อง 
๔. การเก็บรักษาข้อมูลที่เป็นสื่อบันทึกต่าง ๆ ต้องจัดเก็บในสถานที่ที่ปลอดภัยและไม่เปิดเผย

ข้อมูลของสถานที่เก็บให้กับบุคคลอ่ืนที่ไม่เก่ียวข้อง 
๕. การเก็บรักษาข้อมูลในเครื่องคอมพิวเตอร์ ต้องมีการเข้ารหัสของคอมพิวเตอร์โดยใช้

รหัสผ่านที่คาดเดาได้ยาก หากเกิดกรณีท่ีอุปกรณ์ถูกขโมยหรือมีการพยายามเข้าถึงอุปกรณ์ดังกล่าว จะทำให้ไม่
สามารถอ่านข้อมูลได้โดยไม่มีรหัสผ่าน 

๖. หากใช้ข้อมูลในการปฏิบัติงานเสร็จสิ้นแล้ว ให้เก็บรักษาข้อมูลเพื ่อสนับสนุนผลการ
ปฏิบัติงานให้ความเชื่อมั่นและให้คำปรึกษาเป็นระยะเวลา ๕ - ๑๐ ปี ตามประเภทของเอกสาร หากพ้น
ระยะเวลาการเก็บรักษาแล้วให้ดำเนินการทำลายข้อมูลที่เป็นเอกสารทันที หากเป็นข้อมูลที่เก็บในสื่อบันทึก
และเครื่องคอมพิวเตอร์ให้ดำเนินการลบไฟล์ทันที 

๗. หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในมีการควบคุมข้อมูลที่ได้จากการปฏิบัติงานอย่างเหมาะสม 
โดยมีหลักฐานการควบคุมและการปฏิบัติงานได้รับการจัดเก็บและบันทึกเป็นลายลักษณ์อักษร 

๘. การเข้าถึงข้อมูลที่ได้จากการปฏิบัติงานให้บุคคลภายนอกทราบ ผู้ตรวจสอบภายในต้อง
แจ้งหัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในพิจารณา เพื่อเสนอขอรับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อน
ตามความเหมาะสม 

/การใช้ข้อมูล... 



การใช้ข้อมูลที่ได้จากการปฏิบัติงาน 
๑. ผู้ตรวจสอบภายในจะใช้ข้อมูลที่ได้จากการปฏิบัติงานตรวจสอบหรือให้คำปรึกษาเท่าที่

จำเป็นเท่านั้น 
๒. ผู้ตรวจสอบภายในจะไม่นำข้อมูลไปใช้แสวงหาผลประโยชน์เพื่อตนเองหรือบุคคลอ่ืน     

ทั้งทางตรงและทางอ้อม 
๓. ผู้ตรวจสอบภายในจะไม่นำข้อมูลที่ได้เก็บรวบรวมไว้ไปเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกโดย

เด็ดขาดเว้นแต ่จะได้รับอนุญาตจากเจ้าของข้อมูลหรือหน่วยรับตรวจเท่านั้น 

การเผยแพร่รายงานผลการตรวจสอบ 
๑. รายงานผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย วัตถุประสงค์ ขอบเขต ผลการตรวจสอบ ข้อสรุป 

ข้อเสนอแนะปรับปรุงการดำเนินงานที่เหมาะสม ต้องได้รับการสอบทานจากหัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน
และได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อนแจ้ง หรือเผยแพร่ให้หน่วยรับตรวจ และหน่วยบงาน
ที่เก่ียวข้อทราบตามความเหมาะสม 

๒. การเผยแพร่รายงานผลการตรวจสอบให้บุคคลภายนอกหน่วยงานทราบต้องระบุข้อจำกัด
ในการเผยแพร่และการนำผลการตรวจสอบไปใช้ต่อด้วย 

๓. หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในได้สอบทานและอนุมัติรายงานผลการตรวจสอบชุดสุดท้าย
ก่อนการเผยแพร่รายงานผลการตรวจสอบ 

๔. หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในรับผิดชอบในการกำหนดผู้ที ่ได้รับรายงานและวิธีการ
เผยแพร่รายงาน 

๕. การเสนอรายงานผลการตรวจสอบให้แก่บุคคลภายนอกที่ไม่ได้ระบุไว้ในกฎหมายหรือ
คำสั่งที่เกี่ยวข้องของทางราชการ หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในต้องประเมินความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้นและ
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาตามความเหมาะสม 

๖. รายงานผลการตรวจสอบต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อน
เผยแพร่บนเว็บไซต์เทศบาลตำบลสันทราย  

๗. หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน ต้องประเมินความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้นและเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐพิจารณาตามความเหมาะสม กรณีการนำสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานตรวจสอบประจำปี    
ที่เผยแพร่บนเว็บไซต์ของเทศบาลตำบลสันทรายไปใช้เป็นเอกสารอ้างอิงสำหรับบุคคลภายนอก หรือหน่วยงาน
ที่ไม่ได้เกี่ยวข้อง 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 3 มกราคม  พ.ศ. 2568 เป็นต้นไป 

 

 

(นายศุภณัฐ ฟองทา) 
หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 

 


